
6^ AREA TECNICA – URBANISTICA ED EDILIZIA
SUAP – Sportello Unico Attività Produttive

RICHIESTA DI OCCUPAZIONE DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE
REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL CANONE PATRIMONIALE DI OCCUPAZIONE DEL SUOLO PUBBLICO,  DI

ESPOSIZIONE PUBBLICITARIA E DEL CANONE MERCATALE,  APPROVATO CON DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO

COMUNALE N. 12 DEL 09/03/2021 AI SENSI DEI COMMI DA 816 A 836 DELL’ART.1 DELLA LEGGE 160/2019.

Allo
Sportello Unico Attività Produttive
Via Persicetana, 226 – 40014 Crevalcore (BO)
comune.crevalcore@cert.provincia.bo.it

DATI DEL RICHIEDENTE

Cognome e nome

Codice Fiscale

Nato/a a

Il 

Residente in Comune di

Via e numero civico

C.A.P. Telefono:

In qualità di

E-MAIL: PEC:

RICHIEDE

AUTORIZZAZIONE PER OCCUPAZIONE TEMPORANEA DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE (se inferiore ad 
anni 1);

CONCESSIONE PER OCCUPAZIONE PERMANENTE DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE (se superiore ad 
anni 1);

AUTORIZZAZIONE PER OCCUPAZIONE RICORRENTE DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE (periodiche);
IN SANATORIA A SVILUPPO PROGRESSIVO;

oppure

RINNOVO con modifica - art. 5 e art. 11 del Regolamento comunale per la disciplina del Canone 
Patrimoniale di Occupazione Suolo Pubblico;

PROROGA con modifica - art. 5 e art. 11 del Regolamento comunale per la disciplina del Canone
Patrimoniale di Occupazione Suolo Pubblico;

DISDETTA -  Rinuncia  anticipata  all’occupazione  già  autorizzata  o  concessa,  art.  11  Regolamento
comunale per la disciplina del Canone Patrimoniale di Occupazione Suolo Pubblico;

VOLTURA - Modifica all’intestazione dell’atto già rilasciato, art. 10 del  Regolamento comunale per la
disciplina del Canone Patrimoniale di Occupazione Suolo Pubblico;
dell’Atto di occupazione Prot. n. __________ rilasciato in data ________con scadenza in data __________
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oppure
COMUNICA

OCCUPAZIONE OCCASIONALE DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE (solo nei casi descritti all’art. 7 del 
Regolamento)

avente le seguenti caratteristiche:
Ubicazione: In Via ____________________ / Piazza ____________________ n. civico______________
In Via ____________________ / Piazza ____________________ n. civico______________
Superficie:  Metri lineari _______ x Metri lineari _______ = Metri quadrati _______
Metri lineari _______ x Metri lineari _______ = Metri quadrati _______ sommano   Totale mq _________
Durata dell’occupazione:

permanente dal giorno _____________
temporanea dal giorno ________ al giorno ________ = Totale giorni ____ – dalle ore ___ alle ore ___
occasionale dal giorno ________ al giorno ________ = Totale giorni ____ – dalle ore ___ alle ore ___

Titolarità dello spazio
Spazi ed aree pubbliche comunali
Spazi ed aree di uso pubblico od asserviti al pubblico passaggio di proprietà di ___________________

Contestualmente richiede

L’EMISSIONE  DI  ORDINANZA  PER  LA  REGOLAMENTAZIONE  DELLA  CIRCOLAZIONE  STRADALE
NECESSARIA PER L’ESECUZIONE DEI LAVORI / SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITÀ

Finalità dell’occupazione
predisporre cantiere edile non assoggettato a pratica edilizia;
predisporre cantiere edile assoggettato a pratica edilizia: Rif. pratica n. ____ / ____ Prot. n. _______

del __________;
attività di commercio su area pubblica (diversa dai mercati);
attività temporanea di somministrazione di alimenti e bevande su area pubblica;
vendita di prodotti agricoli (diversa dai mercati);
scavi e attraversamenti con cavi, condutture o altro (specificare) ____________________________;
impianti pubblicitari;
raccolta di fondi di beneficenza, divulgazione materiale informativo, raccolta firme, ecc.;
inaugurazione attività;
esposizione merce;
altro, esclusi Comizi Elettorali (descrivere) ______________________________________________;

Opere e/o manufatti che si intendono installare:

Nessun manufatto;
Ponteggio (descrizione)______________________________________________________________;
Cantiere (descrizione)_______________________________________________________________;
Pedana (descrizione)________________________________________________________________;
Gazebo (descrizione)________________________________________________________________;
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Ai fini della presente richiesta, consapevole delle sanzioni penali e della decadenza dai benefici conseguiti,
nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi; ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
28/12/2000, n. 445,

DICHIARA

- di essere a conoscenza e di attenersi a quanto prescritto dal vigente Regolamento comunale, dal Codice
della  Strada  e dalle  prescrizioni  e  autorizzazioni  in  materia  edilizia,  urbanistica,  igienico  –  sanitaria,
nonché di pubblica sicurezza; 

- di  impegnarsi  a  pagare,  come  da  vigente  Regolamento  comunale  per  la  disciplina  del  Canone
Patrimoniale  di  Occupazione  Suolo  Pubblico,  l’ammontare  del  canone  comunicato  dal  Comune  di
Crevalcore;

- in caso di rinnovo o proroga senza modifiche, la conformità ai contenuti dell’occupazione già rilasciata;
- di essere a conoscenza che il Comune, con atto motivato, può modificare, sospendere o revocare, in

qualsiasi  momento,  il  provvedimento  di  concessione  rilasciato  ovvero  imporre  nuove  condizioni  per
sopravvenuti motivi di interesse pubblico, dichiarati tali dall’Autorità competente, ai sensi dell’art. 12 del
vigente Regolamento comunale per la disciplina del Canone Patrimoniale di Occupazione Suolo Pubblico.

ALLEGATI OBBLIGATORI: 
- Copia di documento di identità in corso di validità del sottoscrittore;
- Elaborato grafico con evidenziata l’area di cui si richiede l’occupazione, completo di quote,

superfici  e  breve  descrizione  delle  modalità  operative  per  la  tipologia  di  intervento  da
eseguirsi,  modalità  per  un  eventuale  sviluppo  progressivo,  anche  rilevabili  da  Piano  di
Sicurezza e Coordinamento, oppure da specifico Piano sostitutivo.

- n. 2 marche da bollo da € 16,00 (se dovute)

Data ________________________

Il Dichiarante

____________________________
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APPORRE QUI LA Marca da Bollo
per la richiesta dell’autorizzazione

€ 16,00
oppure indicare estremi della marca

oppure (barrare):
Esente Bollo (ONLUS)
Esente Bollo (Proroga senza modifiche)
Esente Bollo (Disdetta)

APPORRE QUI LA Marca da Bollo
per il rilascio dell’autorizzazione

€ 16,00
oppure indicare estremi della marca

oppure (barrare):
Esente Bollo (ONLUS)
Esente Bollo (Proroga senza modifiche)
Esente Bollo (Disdetta)
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
AI SENSI DELL’ARTICOLO 13 DEL REGOLAMENTO GENERALE SULLA PROTEZIONE DEI DATI (Regolamento UE 2016/679)  e del D.LGS 196/2003, come novellato dal D.Lgs. 10

agosto 2018, n. 101, recante “Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679;

6^ Area Tecnica – Urbanistica ed Edilizia
Il Regolamento UE 2016/679 “Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati” (di seguito anche “GDPR”) ha la finalità di garantire che il trattamento dei Suoi dati avvenga nel
rispetto dei diritti, delle libertà fondamentali e della dignità delle persone, con particolare riferimento alla riservatezza ed all’identità personale. 
In relazione alla raccolta dei dati personali che il Comune di Crevalcore si appresta a fare, La informiamo di quanto segue:
TRATTAMENTO: definizione 
Per trattamento si intende “qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o  senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati
personali, quali la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l’adattamento o la modifica, l’estrazione, la consultazione, l’uso, la comunicazione
mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l’interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione” (articolo 4 del
GDPR),  a seguito della raccolta dei suoi dati personali avrà inizio un trattamento sugli stessi da parte di questo Ente.
FINALITÀ e BASE GIURIDICA
I Suoi dati personali verranno trattati esclusivamente per lo svolgimento di funzioni istituzionali attribuite dalla normativa vigente a questo Ente.
FINALITÀ E BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO
I Suoi dati personali sono trattati per le seguenti finalità: 
I dati comunicati dal soggetto Interessato sono trattati per assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti e dalla normativa comunitaria per lo svolgimento delle
funzioni istituzionali in materia di pratiche edilizie e urbanistiche, nonché per assolvere all’istanza da Lei presentata e allegata alla presente informativa. 
MODALITÀ e PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI
I Suoi dati sono conservati in modo permanente presso l’archivio generale del Comune di Crevalcore. 
EVENTUALE ESISTENZA DI PROCESSI DECISIONALI AUTOMATIZZATI (es. PROFILAZIONE)
Si precisa che il trattamento dei Suoi dati personali non comporta alcuna decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresa la profilazione. 
NATURA FACOLTATIVA O OBBLIGATORIA DEL CONFERIMENTO DEI DATI E CONSEGUENZE IN CASO DI EVENTUALE RIFIUTO
Il conferimento dei Suoi dati è obbligatorio. L’eventuale rifiuto determina l'impossibilità di svolgere le funzioni istituzionali sopra indicate.
SOGGETTI E CATEGORIE DI DESTINATARI PER LA COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DEI DATI PERSONALI
I suoi dati potrebbero essere comunicati a:

 altri soggetti pubblici che li richiederanno e siano espressamente autorizzati a trattarli (più in specifico, siano autorizzati da norme di legge o di regolamento o
comunque ne abbiano necessità per finalità istituzionali) e/o 

 ulteriori soggetti anche privati che siano legittimati a conoscerli in base a specifiche norme di legge o di regolamento (ad esempio, ai sensi della legge n.
241/1990 sul diritto di accesso ai documenti amministrativi o ai sensi del decreto legislativo n. 33/2013 sul diritto di accesso civico o delle altre normative di
settore che disciplinano il diritto di accesso a dati e informazioni detenuti dalle pubbliche amministrazioni) ma non siano individuabili  allo stato attuale del
trattamento;

 Soggetti  terzi  fornitori  di  servizi  per  il  Comune,  o comunque  ad  essa  legati  da  rapporto  contrattuale,  unicamente  per  le  finalità  sopra descritte,  previa
designazione in qualità di Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione;

I dati personali appartenenti alla categoria dei dati particolari potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici nella misura strettamente indispensabile per svolgere attività
istituzionali previste dalle vigenti disposizioni normative e regolamentari in materia sanitaria ( l. 172/2017; l. 119/2917).
Dei Suoi dati potranno venirne a conoscenza il Designato del trattamento del Comune di Crevalcore  e i Soggetti Autorizzati del trattamento che, sempre per fini istituzionali,
debbano successivamente conoscerli per compiti inerenti al loro ufficio.
La diffusione dei Suoi dati personali (intesa come la conoscenza da parte di soggetti indeterminati) avverrà solo quando prevista da una norma di legge o di regolamento (ad
esempio, ai sensi del decreto legislativo n. 33 del 2013 “Riordino della disciplina riguardante il  diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”). 
EVENTUALE TRASFERIMENTO DATI AD UN PAESE TERZO
Si precisa che non è previsto alcun trasferimento dei Suoi dati personali a un Paese Terzo. 
DIRITTI DELL’INTERESSATO
Nella Sua qualità di Interessato, Lei può esercitare i diritti di cui agli articoli da 15 a 22 del “Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati”, ossia:

il diritto di accesso dell’interessato (articolo 15;
il diritto di rettifica (articolo 16);
il diritto alla cancellazione (diritto all’oblio) (articolo 17);
il diritto di limitazione di trattamento (articolo 18);
il diritto alla portabilità dei dati (articolo 20);
il diritto di opposizione (articolo 21)

L’esercizio da parte Sua dei diritti menzionati potrà avere luogo con le modalità previste, in via generale, dall’art. 12 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati. Lei potrà,
quindi, rivolgere la relativa richiesta al Titolare o al Designato del Trattamento ai recapiti sotto indicati, anche per il tramite di uno degli Autorizzati del trattamento o mediante
raccomandata, telefax o posta elettronica o altro mezzo idoneo individuato dal “Garante per la protezione dei dati personali”. Quanto sopra, fermo restando il diritto dell’interessato
di proporre reclamo all’autorità Garante per la protezione dei dati personali (www.garanteprivacy.it). 
TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Il Titolare del Trattamento è il Comune di Crevalcore con sede in Via Matteotti n. 191 – sede provvisoria via Persicetana 262 al quale potrà rivolgersi per l’esercizio dei diritti
dell’interessato scrivendo all’indirizzo mail: comune.crevalcore@cert.provincia.bo.it
RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI
Il Comune di Crevalcore ha nominato un Responsabile della Protezione dei Dati Personali ai sensi dell’articolo 37 del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati che può essere
contattato, anche per l’esercizio dei diritti dell’interessato, alla email: dpo@terredacqua.net, o via posta all’indirizzo DPO - Comune di Crevalcore con sede in Via Matteotti 191– sede
provvisoria via Persicetana 262.
Per quanto  non menzionato nella presente informativa si  fa espresso richiamo alle disposizioni  vigenti  in materia, con particolare riferimento al  Regolamento  Generale sulla
Protezione dei Dati (Regolamento UE 2016/679).
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